
Leitfaden für zoom

Sobald ihr euch angemeldet habt, erhaltet ihr eine Mail, in der neben dem 
Datum und der Uhrzeit noch drei Dinge enthalten sind:

Link | Meeting-ID | Passwort
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Ich weiß nicht wie es euch geht, aber ich teste vorher immer ganz gerne, ob alles funktioniert. Das 
könnt ihr natürlich auch. Ihr müsst NICHT bis zum Termin warten, sondern könnt jederzeit loslegen. 

Einfach auf den Link in der Mail klicken, dann kommt ihr auf folgende Seite:

(1)

(2)(3)

Beim ersten Mal müsst ihr die zoom-app herunterladen, danach ist das nicht mehr nötig.

(1) Einfach auf Datei speichern klicken.
(2) Dann oben rechts auf das Pfeil-Symbol klicken.
(3) Zu guter letzt noch auf ...exe in eurem Download-Ordner.
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Wenn daraufhin dieses Fenster erscheint, ist der Warteraum noch nicht geöffnet, d.h. bis zu unserer 
‚Gemeinsamen Schreibzeit‘ ist es noch länger als 15 Minuten hin. 
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Ihr könnt die Zeit nutzen, um euer Mikrofon 
und eure Kamera zu testen.

Ihr könnt es aber auch kurz vor der Schreibzeit machen. 

Ich persönlich bin immer gerne auf der sicheren Seite  
und kann notfalls noch für Abhilfe sorgen. 
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Mikrofon-Test

Testet ruhig auch die anderen Icons, es kann nichts passieren.

(1) Wenn ihr beides getestet habe, bitte mit X das Fenster wieder schliessen.

Kamera-Test - wer keine Kamera hat oder einfach nicht 
gesehen werden will, der kann sie auch ausschalten.

Das könnt ihr übrigens auch während der Schreibzeit! 
(1)
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Jetzt müsst ihr euren Namen eingeben - am 
besten euren Vor- und Nachnamen - dann 
fällt es mir leichter die Anwesenheitsliste zu 
kontrollieren.

Kurz vor der ‚Gemeinsamen Schreibzeit‘ 
auf Dem Meeting beitreten klicken und ihr 
landet im Warteraum.

Euren Namen könnt ihr aber auch jederzeit 
im Schreibraum unter Teilnehmerliste 
ändern oder anpassen. Dazu später mehr.
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Warteraum 

Jetzt müsst ihr gar nichts mehr tun, außer euch noch bißchen zu gedulden - 
ich öffne pünktlich die Türen!
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Es gibt auch noch eine andere Möglichkeit - ohne den direkten Link aus der Mail -  
an der ‚Gemeinsamen Schreibzeit‘ teilzunehmen: 

Einfach unter https://zoom.us/ auf die Seite von zoom gehen und auf Einem 
Meeting beitreten klicken.

https://zoom.us/
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Jetzt nur noch die Meeting-ID aus der Mail eintragen und auf Beitreten klicken.
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Die Anwendung starten mit Link öffnen, das Passwort aus der Mail eintragen und einen Klick 
auf Dem Meeting beitreten.
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Gleich geschafft - nur noch Mit Video beitreten oder Ohne Video 
beitreten bestätigen ...

...dann seid ihr wieder im Warteraum.
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Sobald ich euch freigeschaltet habe, seid ihr im Schreibraum.

Vollbildmodus
Sprecheransicht/ 
Galerieansicht

Mikrofon- 
einstellungen

Kamera- 
einstellungen

Teilnehmerliste +  
Namensänderung

Chat    Reaktionen
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Wenn ihr auf die vier Ecken oben rechts klickt, 
gelangt ihr in den Vollbildmodus.

Hier seht ihr die Sprecheransicht im Vollbildmodus

Galerieansicht

Unten links: Vollbildmodus 
Unten rechts: normale Fensteransicht
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Sicheres Schreiben

Jetzt freue ich mich auf euch und unsere ‚Gemeinsame Schreibzeit‘!

Unser Schreibraum ist auf vier Ebenen 
geschützt:

(1) 
 

(2) 
 

(3)  
 

(4) 

Warteraum: Freischaltung durch        
Moderator (mich) nötig

Bildschirm: Nur Host (ich) kann ihn 
teilen

Raum schliessen: Sobald alle 
Teilnehmer da sind, schliesse ich den 
Schreibraum

Passwort: Der Schreibraum ist 
passwortgeschützt


